
机关党总支书记主要岗位职责 

 

一、在校党委的领导下，主持党总支的全面工作，宣

传、执行党的路线方针政策以及学校的各项决定，并为其

贯彻落实发挥保证监督作用。 

二、支持机关各单位行政主要负责人在其职责范围内

独立负责地开展工作。 

三、加强党组织的政治建设、思想建设、组织建设、

作风建设、制度建设和党风廉政建设。 

四、具体指导基层党支部开展工作。 

五、负责所管辖单位教职工思想政治工作和精神文明

建设，了解、掌握教职工的思想、工作和生活情况，帮助

解决教职工的实际困难。 

六、发挥党的政治核心作用，协同做好干部的教育和

管理工作。 

七、领导所管辖单位工会、共青团等群众组织和教职

工代表大会。 

八、负责所管辖单位统战工作。鼓励、支持统战对象

建言献策，充分发挥他们在各项工作中的积极作用。 

九、完成校党委交办的其它工作任务。 

 

 

 

 


